
Fase de Análisis 

Guía N° 02



Actividad de Proyecto: Identificar conceptos generales y aplicación de
las Herramientas de los paquetes ofimáticos, Bases de Datos y de
estructuras de programación Básica
Competencia: Aplicar herramientas ofimáticas, redes sociales y
colaborativas de acuerdo con el proyecto a desarrollar
Resultados de Aprendizaje Alcanzar: Aplicar herramientas ofimáticas
de acuerdo con los requerimientos del cliente



Actividad: 

¡Que tanto sabes de las herramientas 

ofimáticas de oficina...!!! 

Desarrolla el siguiente crucigrama de manera 
individual. 

3.2 Actividades de contextualización e identificación de conocimientos 

necesarios para el aprendizaje.) 





Horizontales 

3. Expresiones que se utilizan para realizar cálculos o procesamiento de 

valores, produciendo un nuevo valor. 

5. Un conjunto de celdas adyacentes en función a un rectángulo. 

7. Uno de los comandos de la banda de opciones. 

9. Uno de los botones de vistas del documento 

11. Representación gráfica de los datos de una hoja en Excel. 

14. Nombre del programa 

15. Es un programa informático orientado al procesamiento de textos. 

Verticales 

1. Comando para escribir con la letra inclinada. 

2. Muestra información del documento, como el número de páginas y palabras, o 

el idioma en que se está redactando. 

4. Es un paquete de programas informáticos. 

6. Forma parte de la cinta de opciones, pero tiene una estructura distinta al resto 

de pestañas. 

8. Sitio para diseñar la diapositiva. 

10. Se trata de un software que permite realizar tareas contables y financieras 

gracias a sus funciones, desarrolladas específicamente para ayudar a crear y 

trabajar con hojas de cálculo. 

12. Intersección de una fila y una columna. 

13. Es un programa diseñado para hacer presentaciones con texto 

esquematizado, así como presentaciones en diapositivas 




